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Informationen  –  Arbeitskreise 

 
Wenn Netzwerke für Sie wichtig sind:  
 
Derzeit gibt es Arbeitskreise für Office Manager in Frankfurt am Main und München. Weitere 
sind in Planung. Gern würden wir auch Arbeitskreise für Juristen, die sich mit 
Kanzleimanagement beschäftigen, betreuen und Arbeitskreise für Bürovorsteher/ 
Bürovorsteherinnen anbieten. Sprechen Sie uns unverbindlich an.  
 
Intention 
 
Office Manager haben innerhalb eines Standorts keine Kollegen/Kolleginnen, sondern nur 
Vorgesetzte und Mitarbeiter. 
Der Austausch mit Kollegen/Kolleginnen spart Zeit und damit Geld und ist manchmal gut, 
um die eigene Position klarer zu erkennen. 
Wir verstehen uns als echte Personalberater und geben Office Managern die Möglichkeit, 
sich in Arbeitskreisen für überregionale und internationale Anwaltskanzleien mit ihren 
Kollegen und Kolleginnen auszutauschen, sich fortzubilden und zu netzwerken. 
 
Historie 
 
Diese Treffen bestehen seit 2004 in Frankfurt am Main mit derzeit über 25 Interessierten 
und seit 2006 mit derzeit über 15 Interessierten in München.  
Weitere Standorte sind in Planung.  
 
Teilnehmer/Teilnehmerinnen 
 
Teilnehmer/Teilnehmerinnen sind Office Manager (m/w), Heads of Administration (m/w), 
HR- Manager (m/w), Facility Manager (m/w), Administrative Supervisors (m/w).  
Gäste sind willkommen.  
 
Rahmen 
  
Die Teilnehmer und  Teilnehmerinnen treffen sich 4- bis 5-mal pro Jahr, wobei jeweils ein 
Office Manager bzw. eine Office Managerin Gastgeber/Gastgeberin ist, so dass auch die 
Teilnehmer/Teilnehmerinnen, die für Facility Management zuständig sind, Gelegenheit 
haben, sich in anderen Wirtschaftskanzleien umzusehen. Es gibt Veranstaltungen mit 
Vortrag und Netzwerktreffen.  
 
Themen  
 
Die Themen der Fortbildungsveranstaltungen werden von den Mitgliedern ausgesucht. 
Bislang reichten sie von Arbeitsrecht über Datenschutz und IT-Sicherheit bis zu 
Personalmarketing und Controlling.  
 
Kontakt: 
  
Sie interessieren sich für eine Teilnahme?  
Sylvia Reich ist Ihre Ansprechpartnerin und freut sich über Ihre Kontaktaufnahme unter 
069/97 55 4545 oder sylvia.reich@renojobs.de. 
 

e-mail:sylvia.reich@renojobs.de 
Internet: www.renojobs.de 

Telefon: 069 / 97 55 45 45 


